APEC商务旅行卡申办指南

（2023年9月更新）

一、APEC商务旅行卡简介
亚太经合组织（APEC）成立后，为加强区域内经济合作，促进商务人员自由流动，菲律宾、韩国、澳大利亚于1996年11月在菲律宾APEC领导人非正式会议上发起APEC商务旅行卡计划（APEC Business Travel Card Scheme, ABTC），倡议加入计划的经济体相互为其商务人员提供多边长期签证和快速通关礼遇（各经济体在其主要边防口岸均设有APEC旅行卡专用通关通道）。1997年，该计划开始实施。

APEC旅行卡相当于五年有效多次入境签证，持卡人凭该卡和有效护照免办签证，直接出入实施旅行卡计划的经济体，每次停留不超过60天。此外，各经济体普遍为持卡人提供入出境通关便利。目前，APEC的21个经济体均已加入该计划，这些经济体包括：澳大利亚、文莱、加拿大、智利、中国、中国香港、印度尼西亚、日本、韩国、马来西亚、墨西哥、新西兰、巴布亚新几内亚、秘鲁、菲律宾、俄罗斯、新加坡、中国台北、泰国、美国和越南。其中，美国和加拿大目前为过渡成员，不接受其他经济体的旅行卡申请，亦不为本经济体公民颁发旅行卡，但为其他经济体持卡人提供签证申请及入出境通关便利；中国大陆与中国香港、中国台北之间的人员流动仍按现行办法办理，互不适用该卡，所以中国籍持卡人持有效卡最多可以入境16个经济体。
APEC商务旅行卡原则上只适用于以商务活动为目的的国际旅行而不能用于旅游、探亲、访友、看病等非商务目的的活动。持卡人不能免除进出各经济体时填写各类出入境表格的要求，也不享有其他特权与豁免。
APEC卡样卡：

正面：
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反面：
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二、申办企业资质
（一）加工制造或货物贸易进出口类企业上一年度贸易进出口额20万元以上（含）。其他行业因行业特点难以提供进出口额证明的企业（如金融、网络科技、教育、物流、旅游、法律、会计以及工程建筑类等企业），应提供合同或项目计划书以及申请人过去一年获发的与有关经济体的商务类签证作为佐证材料。
（二）企业上一年度纳税情况应为“完成依法纳税”或纳税信用等级为M级（含）以上；合伙企业和个人独资企业应提交申请人个人所得税完税证明。
（三）加工制造或货物贸易进出口类企业员工人数50人以上（含）；其他行业（如金融、网络科技、教育、物流、旅游、法律、会计以及工程建筑类等企业）10人以上（含）。
三、申请人资质
（一）申请人在所属企业连续工作满6个月以上，且与企业签有正式劳动合同并提供近6个月的社保记录或出资证明。
（二）申请人须持有效中华人民共和国护照，因工作需要经常前往APEC经济体，无刑事犯罪记录且无被外国、特别是实施旅行卡计划的经济体拒签的记录。
四、APEC卡申办程序
非白名单企业：

申请人需准备好相关申请材料（详见附件1：《申办APEC卡材料清单》），先经申请人企业所在县区或开发区（新区）初审，再转报至南昌市外办办理，具体程序如下：

第一步：将申请材料通过政务服务网将材料报至相应县区（申办链接见下表），县区、开发区有关部门经审核确认材料真实、齐全后，出具同意函并转报至市外办，同意函的格式内容需符合要求（详见附件2：《同意函（模板）》）。（注：除清单所列材料外，各县区在审核时可能要求申请人提供其他材料，具体以县区要求为准。）

	县区
	政务服务网申办链接

	安义县
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360123-000201001000-QT-002-02

	东湖区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360102-000201001000-QT-001-02

	红谷滩区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360113-000201003000-QT-001-02

	进贤县
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360124-000201001000-QT-001-02

	高新区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360198-000201041000-QT-001-02

	经开区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360199-000201020000-QT-001-02

	青山湖区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360111-000201046000-QT-001-02

	青云谱区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360104-000201001000-QT-002-02

	南昌县
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360121-000201001000-QT-001-02

	湾里
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360105-000201024000-QT-009-02

	西湖区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360103-000201001000-QT-001-02

	新建区
	http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360112-000201001000-QT-001-02


第二步：将申办材料连同县区同意函通过政务服务网（http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360100-000201039000-QT-001-02）转报至南昌市人民政府外事办公室相关业务科室，业务科室将相关材料交至办领导审核，领导审核通过后，将材料报送至省外办，省外办审核通过后，通知市外办，由市外办通知企业网上缴费。

交费后，省外办将申请材料报外交部领事司审核。外交部领事司审核后，将申请人资料提交其他经济体审批。各经济体审批时间不同，若希望获得全部16个经济体批准，自外交部领事司将申请人材料提交其他经济体之日起，大约需要5-6个月的时间。

市级白名单企业：

将申请材料材料电子扫描版通过市政务服务网（http://nc.jxzwfww.gov.cn/col/col61122/index.html?flag=gj&itemCode=360100-000201039000-QT-001-02）转报至南昌市人民政府外事办公室相关业务科室，业务科室将相关材料交至办领导审核，领导审核通过后，将材料报送至省外办，省外办审核通过后，通知市外办，由市外办通知企业网上缴费。
省级白名单企业：

准备好相关申请材料，自行在APEC卡申办系统申办（www.jxfao.cn），无需市、区两级外办审核、出具同意函，经省外办审核通过后缴费，并将申办材料纸质版（1份）交至省外办存档。

（“白名单”见附件5）

五、APEC卡的管理
南昌市外办统一保管本市民营企业人员的APEC卡。每次出国前，持卡人须凭企业介绍函和填妥的《APEC旅行卡申请领用登记表》（详见附件4）领取APEC卡，回国后7日内交还市外办保管，并提交申请人本次持APEC卡赴有关经济体开展经贸活动的情况报告（需企业盖章）。

附件1
申办APEC卡材料清单

[适用于符合资质的申办企业及申请人]

	材料类别
	材料名称
	具体要求

	企业材料

(需加盖公章)
	企业简介
	内容含：

基本情况（企业性质、注册资金、成立时间、经营范围、员工人数）；

财务状况（企业上一年度资产总额、经营状况/营业额、纳税额、负债率、进出口情况/贸易额）；

与APEC经济体业务往来情况（具体项目、产品，销往国家等）；

企业现持APEC卡数量（包括已申请未领卡的数量）。

	
	申请APEC商务旅行卡的请示
	用公司抬头纸打印，并在落款处由领导签字加盖公章（模板见附件2）

	
	企业APEC商务旅行卡管理办法
	模板见附件3 ，公司盖章

	
	企业法人营业

执照复印件
	执照上“经营范围”须包含“进出口”
	备注：申请企业须在“国家企业信用信息公示系统”平台上可查，且企业信用信息等级必须“合格”；申请企业纳入纳税信用等级为M级以上，未纳入纳税信用评价范围的，上年度必须为“完成依法纳税”；有进出口活动的申请企业，必须在“中国海关企业进出口信用信息公示”平台可查，且信用信息等级必须为“一般信用企业”（含）等级以上。

	
	纳税证明或

完税证明
	税务部门出具的纳税证明或完税证明
	

	
	进出口情况
	1、由海关出具的进出口额证明、报关单或对外贸易经营者备案登记表；

2、其他因行业特点难以提供进出口额证明的企业，可提供合同或项目计划书以及申请人过去一年获发的与有关经济体商务类签证等作为佐证材料。
	

	
	承诺书
	企业对材料和内容的真实性承诺书，企业法人签字并盖章。(模板见附件4)

	
	申请人与企业

关系证明
	出资证明或社保证明（近6个月），异地缴纳或代为缴纳社保的申办企业应提供相关佐证并作出书面承诺。

	个人材料
	APEC商务旅行卡申请表
	不需单位盖章

	
	身份证件

（护照、身份证复印件均需加盖公章）
	有效护照原件和复印件（护照有效期1年以上，需留有护照空白页1页以上，原件核对后退还申报单位）；

2、身份证复印件。

	
	申请人简历

（需加盖公章）
	说明个人基本情况（包括出生地、工作职务）、学习就业经历、本人主要家庭成员情况。

	
	无犯罪记录证明
	

	
	APEC商务旅行卡
	如曾经持有且已失效。

	县区、开发区材料

(需加盖公章）
	同意函
	需注明：

企业性质、注册资金、成立时间、经营范围、员工人数、上一年度资产总额、经营状况（营业额）、纳税额、负债率、进出口情况（贸易额）、与APEC经济体业务往来情况，并附申请人员名单。


	材料类别
	材料名称
	具体要求

	电子版

材料

（上传系统用）
	照片
	1、格式：JPG。

2、大小：宽高比为3:4。宽最多600像素，最少200像素；高最多800像素，最少200像素。建议上传宽550像素、高733像素的照片为佳。文件大小不超过1024KB。

3、要求：必须为六个月内正面免冠彩色照片。面目清晰，不能带有色眼镜，不能穿着暴露，背景颜色为白色，黑白照片将不被接受；照片四周不能有边框，不得有阴影。

	
	签名
	1、格式：JPG。

2、大小：宽高比为2:1。宽最多600像素，最少100像素；高最多300像素，最少100像素。建议上传宽300像素、高150像素的照片为佳，文件大小不得超过1024KB。

3、要求：必须使用1.0mm的黑色笔芯签名；签名图片四周不能有边框，不得有阴影；签名要居中，不能太小，至少占满三分之二框，上下左右不得有过多空白。

	
	护照信息页（带照片页）

扫描件
	1、格式：JPG。

2、大小：文件大小不超过1024KB，长、宽不超过2000像素。

3、仅需要护照信息页，必须为护照信息页原件的扫描件，复印件扫描件或照相取图将被视为不合格退回。

	
	身份证
	身份证原件正反面,JPG格式

	
	APEC商务旅行卡申请表
	格式：word文档。

	
	申请APEC商务旅行卡的请示、企业APEC商务旅行卡管理办法、申请人无犯罪记录证明、申请人与企业关系证明、承诺书、企业简介、个人简介、营业执照、纳税（完税）证明、对外贸易经营者备案或报关单
	扫描为PDF，同一项材料扫描至一个文件并命名清楚，一个文件大小不超过5M。


附件2

XXX公司关于XXX等X人申请
APEC商务旅行卡的函

（贸易型企业模板）
xxx人民政府外事办公室：
企业性质、规模、上年度贸易情况xxxx（企业名必须与营业执照上名称一致）是一家xx企业（民营企业、台港澳资企业、外商独资、中外合资、国有企业、中央企业、混合所有制）企业，注册地xxx市。公司成立于xxxx年xx月-xx日，注册资金为XXX元，总资产XXX元，现有员工人数XXX人。上年度贸易额为XXX元，纳税额XX元，资产负债率为XX%。
企业主要产品和相关APEC经济体贸易往来介绍长期以来，公司与APEC经济体往来频繁，项目合作众多，XXXXXX。企业现持APEC商务旅行卡x张。
因业务发展需要，申请为XX等X人办理APEC商务旅行卡。根据规定，特报请审批。
申请人名单见下表：
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	护照号码
	从事行业
	职务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


本单位对以申办材料的真实性负责。
          XXXX公司（企业负责人签名加盖企业公章） 
                         XXXX年XX月XX日

XXX关于XX等X人申请
APEC商务旅行卡的函
（无实质贸易往来类企业模板）
XX人民政府外事办公室：
企业性质、规模、上年度贸易情况XXXXX（企业名必须与营业执照上名称一致）是一家XX企业（民营企业、台港澳资企业、外商独资、中外合资、国有企业、中央企业、混合所有制）企业，注册地XXXX。公司成立于XXXX-XX-XX，注册资金为XXX元，总资产XXX元，现有员工人数XX人。上年度贸易额为XX元，纳税额XX元，资产负债率为XX%。
企业主要产品和相关APEC经济体贸易往来介绍长期以来，公司与APEC经济体往来频繁，项目合作众多，XXXXXX。企业现持APEC商务旅行卡x张。
因业务发展需要，申请为XX等X人办理APEC商务旅行卡。根据规定，特报请审批。
申请人名单见下表：
	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	出生地
	护照号码
	从事行业
	职务

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


本单位对以申办材料的真实性负责。
          XXXXXX公司（企业负责人签名加盖企业公章） 
                       XXXX年XX月XX日

附件3

ＸＸ企业APEC商务旅行卡管理办法
为做好本公司人员APEC商务旅行卡（以下简称“旅行卡”）的管理，特制订本办法。
一、根据政府APEC商务旅行卡业务主管部门的规定，本公司人员所持有的旅行卡必须交由市外办统一保管，个人不得自行保管旅行卡。
二、持卡人因公司业务需要经批准后可向南昌市外办申请领用旅行卡，领用时须填写《APEC旅行卡申请领用登记表》（附件）并提交身份证进行查验。
三、持卡人回国后5天内必须将旅行卡交回市外办统一保管，并办理退还旅行卡手续。如遇回国后即须再次出国处理公司业务的情形，亦须按规定重新办理领用手续。
五、持卡人使用旅行卡出国从事本公司业务时应遵守国家和本企业的出国纪律，禁止从事违反国家政策，损害国家和企业利益的活动，禁止持卡出国观光旅游，自觉维护中国企业家和本公司的形象。
六、如持卡人因更换护照、不慎遗失旅行卡等原因需要继续申领旅行卡的，经本人申请和公司批准，由本公司统一向政府业务主管部门为持卡人重新申请旅行卡。
七、根据本公司对政府业务主管部门的承诺，如因本公司管理不善导致本公司人员的旅行卡遗失、损毁或被冒用并导致严重后果的，有关政府业务主管部门将根据国家规定对本公司采取通报批评乃至中止、取消本公司旅行卡申请资格等处罚，请公司持卡人从维护公司形象和确保公司对外业务开展的大局出发，认真配合公司做好旅行卡的使用和保管工作。
八、持卡人如辞职离开本公司，必须退还旅行卡。如持卡人不按照政府和本公司规定拒不交还旅行卡，属于违规行为，持卡人须承担由此造成的不良影响和责任。
九、如发生持卡人职务调整等公司认为该持卡人不再适宜持用旅行卡的情形，公司有权收回持卡人的旅行卡并交由政府业务主管部门予以注销。
十、如持卡人利用旅行卡从事违反本公司规定以及其他违反中国法律的行为，本公司将报请政府业务主管部门注销持卡人的旅行卡，并视情节轻重采取相应法律行为。
十一、本公司承诺自觉接受政府业务主管部门就旅行卡保管和使用等情况的检查。如遇此种检查，请本公司持卡人积极配合做好检查工作。本公司ＸＸ部门每年年底须将全年本公司人员使用和保管旅行卡的情况形成书面材料报告公司领导和省市外事部门。
十二、本办法自发布之日起实施，并经公司董事会（负责人）授权，由公司ＸＸ部负责制定、修订和解释。
（附件：APEC旅行卡申请领用登记表）
年   月   日
（公司公章）
附件：
APEC旅行卡申请领用登记表
	持卡人姓名：
	卡号：
	有效期：
	护照号：

	单位名称
	
	职务
	

	单位地址
	
	单位电话
	

	联系人
	
	电话
	

	出国事由
	

	前往国家
	

	拟出国时间：
	拟回国时间：

	单位意见：
          负责人签字：                        公章
                                                        年    月     日

	市外办业务科室意见：

	市外办意见：

	领卡人签字：


	领卡时间：


注：1、需凭单位介绍信和个人身份证领卡。
2、请按规定使用APEC商务旅行卡。
3、回国5天内将APEC商务旅行卡交回市外办。
4、手写无效。

附件4

承诺书

为做好 APEC 商务旅行卡申办和使用管理工作， 公司将认真履行职责，在此承诺如下：
建立 APEC商务旅行卡专管制度，及时收缴并保证出境用卡均为商务活动。
企业申办材料及申办人员身份真实、有效，没有隐瞒和编造现象。
保证持卡人员文明出行，在境外遵纪守法，维护旅行卡信誉。
如违反上述事项，同意按外交部政策规定，注销旅行卡。
XX 公司（盖章）
法人签字       

 XX 年 XX 月 XX 日
	1、个人基本信息
	4、身份证正面（清晰彩色扫描件）：

	姓名：
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5、护照信息页（清晰彩色扫描件）：
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6、声明
本人谨此声明：
◇本人是一名真正商务人员或从事APEC事务的政府官员，需经常前往亚太经合组织经济体；
◇本人同意外交部领事司向已参与此项计划的亚太经合组织经济体的有关部门提供此表格中的信息，以供各有关部门审核；
◇本人从未在任何国家或亚太经合组织经济体被控犯有刑事罪行或该项指控正在进行当中；
◇本人从未被亚太经合组织经济体递解或遣送离境，或被要求离境，或被拒绝或禁止入境；
◇本人保证本申请表中所填写的一切内容都与事实相符；
◇本人同意外交部领事司为处理本人的申请可进行任何形式的查询。
申请人签名：（请在下面框内签名，请勿写出边框）

填表日期：        年        月      日

	姓名拼音（大写英文字母填写）：
	

	曾用名：
	

	性别：  男  □      女  □ 
	

	身份证号码：
	

	出生日期：     年    月     日
	

	出生地点（须与护照出生地点一致）：
	

	（国）
	（省）
	（市）
	

	申请人电话：              
	

	经办人姓名：            电话：
	

	工作单位名称（务必与营业执照一致）：

	

	单位性质：□民营企业 □台港澳资企业 □外商独资 □ 中外合资 □国有企业 □中央企业 □混合所有制
	

	从事行业（单选）：□采矿、矿业 □政府管理 □批发贸易、贸易 □运输和仓储 □零售业、零售贸易 □财产和商业服务 □制造业 □健康和社区服务 □金融和保险 □电、气、水 □教育 □文化和娱乐服务 □建筑业 □通讯服务 □农、林、渔 □酒店、餐饮
	

	申请人职务：
	

	单位地址：

	

	家庭地址：
	

	2、证件信息：（须与护照信息一致）
	

	护照号码：
	

	护照种类：外交 □ 公务 □ 公务/因公普通 □ 普通 □ 
	

	颁发日期：     年    月     日
	

	失效日期：     年    月     日
	

	颁发机关： 
	

	颁发地点：
	

	3、原APEC信息：（须与卡片信息一致）
	

	原APEC卡号：
	

	原APEC卡有效期：     年    月     日
	

	原APEC卡关联护照号码：
	



附件5

南昌市办理APEC商务旅行卡“白名单”企业名单
	序号
	企业名称

	1
	南昌青林汽车配件有限公司

	2
	南昌玺源实业有限公司

	3
	南昌冰冰熊冷暖家居用品有限公司

	4
	江西纳百川实业有限公司

	5
	南昌伟泰实业有限公司

	6
	江西嘉创汽车技术有限公司

	7
	江西晨宏农业发展有限公司

	8
	江西仁熙实业有限公司

	9
	江西艾丽斯日化有限公司

	10
	南昌领王服装有限公司

	11
	江西美翻科技有限公司

	12
	南昌三建建设集团有限公司

	13
	江西金鹰食品有限公司

	14
	江西维乐电池有限公司

	15
	江联国际工程有限公司

	16
	江西兆驰半导体有限公司

	17
	南昌富亿达电机电器有限公司

	18
	南昌恒瑞服饰有限公司

	19
	江西省欣隆纺织有限公司

	20
	江西三鑫医疗科技股份有限公司

	21
	江西省东阳实业发展有限公司

	22
	江西奋发科技有限公司

	23
	南昌常茂新材料有限公司

	24
	江西五十铃汽车有限公司

	25
	南昌和平食品有限公司

	26
	南昌馨朵美生物科技有限公司

	27
	江西林恩茶叶有限公司

	28
	江西省丝绸之路投资有限公司

	29
	双胞胎（集团）股份有限公司

	30
	泰豪科技股份有限公司

	31
	正邦集团有限公司

	32
	江西3L医用制品集团股份有限公司

	33
	南昌黑鲨科技有限公司

	34
	南昌三友生态科技有限公司

	35
	江西久盛国际电力工程有限公司

	36
	江西京九电源科技有限公司


注：排名不分先后

省级APEC商务旅行卡“白名单”中南昌市入选企业
	序号
	公司名称

	1
	江西洪达医疗器械集团有限公司进出口公司

	2
	江西广宥鞋业有限公司

	3
	江西江铃进出口有限责任公司

	4
	费森尤斯比（南昌）医疗器械有限公司

	5
	江西省金控外贸集团股份有限公司

	6
	泰丰轮胎（江西）有限公司

	7
	江西省唯家进出口有限公司

	8
	江西稀有稀土金属钨业集团有限公司

	9
	江西省针棉织品进出口有限责任公司

	10
	江西绿恒实业发展有限公司

	11
	南昌菱光科技有限公司

	12
	友联达光电科技（江西）有限公司

	13
	捷德（中国）科技有限公司

	14
	南昌科勒有限公司

	15
	南昌欧菲生物识别技术有限公司

	16
	博能控股股份有限公司

	17
	博泰投资集团有限公司

	18
	江西省人之初科技集团有限公司

	19
	江西恒大高新技术股份有限公司

	20
	发达控股集团有限公司

	21
	江西煌上煌集团食品股份有限公司

	22
	思创数码科技股份有限公司

	23
	南昌碧朗制鞋有限公司

	24
	南昌矿山机械有限公司

	25
	昌建建设集团有限公司

	26
	中恒建设集团有限公司

	27
	江西省水利水电建设有限公司

	28
	江西国科军工集团股份有限公司

	29
	东方宏利集团

	30
	江西缴费通信息技术股份有限公司

	31
	江西省祥厨实业有限公司

	32
	利达装饰集团有限公司

	33
	江西美家实业有限公司

	34
	江西省得香宝泰科技有限公司

	35
	江西怡家实业集团
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注意：请勿调整表格格式，此材料发word可编辑版本
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