南昌市外国人来华签证邀请函核实单申办材料清单

（2019年4月更新）

	邀请

主体
	材料名称
	具体要求

	单位

	南昌市邀请外国人员来华申请、审批表
	1、 电脑填写，正反打印；

2、 申报单位、出入境管理支队、县区或开发区（新区）签字盖章。

	
	邀请单位情况说明
	需说明：

1、 单位基本情况（名称、地址、生产经营范围、规模、注册资本、效益、利税等）；

2、 邀请外国人员来华的理由。

	
	营业执照副本或组织机构代码证
	复印件即可，需加盖单位公章。

	
	单位法人身份证复印件
	法人信息须与营业执照上一致，加盖单位公章。

	
	邀请单位与被邀请人业务往来证明材料
	如业务往来文件、信函、邮件记录、进出口单据、完税证明、购销合同、海关出口提单等的复印件，并加盖单位公章。

	
	邀请单位出具的邀请函
	原件，负责人签名并加盖单位公章。

	
	邀请单位出具的担保函
	详见担保函模板

	
	被邀请人来华日程安排
	注明入出中国国境的口岸城市及在华期间每日行程，加盖单位公章。

	
	被邀请人护照复印件
	包含照片、护照号码、姓名等信息，必须清晰可辩，且有效期须在一年以上；如曾经来过中国，须提交上次签证复印件，均需加盖单位公章。

	
	被邀请人所在外方公司为其出具的单位任职及派出证明
	需使用外方单位信笺纸，详述与中方邀请单位的关系、来华目的、停留时间等，经法人签名并加盖公章。

	
	邀请单位出具的经办人身份证明
	注明经办人为本单位员工，并注明其身份证号。（严禁委托中介机构办理）

	个人
	身份证、户口簿、护照
	交验原件（验毕归还），并提供复印件。

	
	邀请人与被邀请人关系证明材料
	如结婚证、出生证、亲属关系证明、亲属关系公证书等，交验原件（验毕归还），并提供复印件。

	
	邀请人出具的邀请函
	原件，需邀请人签名。

	
	邀请人出具的声明书
	说明邀请人与被邀请人的关系，担保被邀请人在华期间所产生的费用得到有效保证，并将督促被邀请人遵守中国法律法规并按时离境。


附件3
南昌市邀请外国人员来华申报、审批表

申报序号：                                       审 批 号：
	邀请单位名称

（中英文）
	

	机构代码
	
	营业执照注册号
	

	联系人
	
	联系电话
	

	邀请来华事由
	
	使领馆全称

受邀人办理来华签证
	

	计划来华时间
	    年    月    日至

年    月    日
	计划来华

停留时间
	

	来华入境城市
	

	来华人数
	
	接待费用来源
	

	以下为受邀人信息

	外文姓
	外文名
	性别
	出生日期

（年/月/日）
	国籍
	护照号码
	工作单位

及其职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	市公安部门意见
	（公章）

    年    月    日

	申报单位全称
	           （公章）
	申报单位

负责人签名
	年    月    日


	邀请单位所在县区、

开发区（新区）或

主管部门审核意见
	经办人意见：

负责人签名：

                             （公章）       年     月    日

	市外办审核意见
	处室经办人意见:

处室负责人意见:



	市外办审批意见
	办分管领导意见:

办主要领导批示：

（公章）    年    月    日

	备    注
	


                                  本表必须如实填写，不得更改、涂抹     

    南昌市人民政府外事办公室制（2020年1月）
填  表  说  明

一、邀请来昌事由：请具体说明邀请来昌的理由。

二、受邀人办理来华签证使领馆名称：请写全称，如“中华人民共和国驻拉各斯总领事馆（尼日利亚）”。

三、计划来华时间与计划来华停留时间：请如实注明受邀人拟来华的起止时间、具体停留天数。申办6个月或1年内多次往返签证，请注明“每次停留不超过30天”。

四、来华入境城市：请填写入境中国的首个城市。

五、接待费用来源：请注明负担受邀人来华接待费用的

具体单位或个人姓名。

六、工作单位及职务：指受邀人在国（境）外的工作单

位及身份。

七、市公安部门意见：由南昌市公安局出入境管理支队出具并加盖公章。

八、邀请单位所在县区、开发区（新区）或主管部门审核意见：经办人意见由县区外办、开发区（新区）招商局或有关主管部门业务主办同志出具，审核意见请写明“情况属实，同意邀请”，并签名；负责人签名由县区、开发区（新区）或主管部门负责人签署，并加盖单位公章。

备注：表格需电脑填写后正反打印
担    保    函

南昌市外办：

XXX（全名）先生（女士）（护照号码、出生年月日），系我单位邀请于X年X月来华进行XXXXXX（邀请来华事由、目的）。为此，我单位特作如下申明：

    我单位担保1、提交的有关受邀人相关信息及来华事由、日程安排等材料，已经我单位核实，真实、有效；2、受邀人在华停留期间遵守中华人民共和国法律法规，不从事任何与邀请内容无关的活动，并如期出境；3、受邀人往返中国的机票由XXXX负担，在华期间的食宿、交通及相关费用，由XXXXX负担；如外方无力承担相关离境费用，将由我公司负担。以上如有违反，我单位愿意承担一切相关经济及法律责任。

特此担保。

                            单位负责人签名：

                            职务：

                            经办人签名：

                            联系电话：

                            单位公章：

                                    日期：
