
南昌市因公出国（境）任务申请、审批表

	团  组  名  称
	
	团 长
	

	组  派  单  位
	
	出访人数
	共  人，其中党政干部  人

	出  访  类  别
	
	是否列入年度计划
	

	出访国家（地区）
	1：
	2：
	3：
	4：
	共计：     个

	国 （境） 外
停  留  时  间
	天
	天
	天
	天
	共计：     天

	计划出访时间
	至  
	出访费用来源
	

	邀请单位

和邀请人
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	出访线路
	

	出访目的和任务
	

	预计出访成果
	


	团     组    人    员    情    况

	序号
	姓   名
	性别
	出生年月日
	工   作   单   位
	职务/职级
	职业属性
	最近一次出访情况

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	是否公示
	
	公示时间
	
	公示情况
	

	其他需要说明的问题：

	申报单位：
负责人签名：           （盖章）             年     月    日
	市外办意见：
负责人签名：             （盖章）
                        年     月     日                                     

	市委、市政府意见：
     负责人签名：                                     （盖章）
                                                 年      月      日                                                          

                                                                                                          

	填表说明：此表正反面打印，团组人员和行程安排可另附表并加盖单位公章，表内各项均需如实填写，涂改和复印件无效。
南昌市人民政府外事办公室印制


填写说明：
表格填写要整洁、协调。表头“南昌市因公出国（境）任务申请、审批表”请使用二号方正小标宋简体；表格空白处请用仿宋字体填写，字体大小可视需要微调。
团组名称：XXXXX（组团单位）xxx（团长姓名）xxx（团组人数）赴xxx（出访国家）团，勿使用“考察”字样。
团长：即团组负责人，一般为组团单位人员，同时也是团组中级别最高者。
人数：为团组总人数，一般不超过6人。
组派单位：一般即指牵头执行本次出国任务的单位。

是否列入年度计划：按相关规定，各单位需根据工作需要提前申报因公出国年度计划，未列入年度计划原则上不受理。各县区、开发区（新区）归口制定、上报本辖区内的因公出国计划；各企事业单位的因公出国计划由县级主管部门统筹制定。

出访类别：经济合作类-招商引资、参展推广、项目推进、项目签约、项目建设；科技教育类-国际合作、教学科研活动、国际会议（含展会）、研修访学、境外培训；新闻文化旅游-宣传推广、文艺演出、展览活动；卫生体育类-参加比赛、训练观摩、赛事保障、研修访学、医疗合作、交流、援助；专项工作类-外交、纪检、审计、公安、对外援助；根据出访工作类别选填具体出访任务，可填写多项。

出访国家（地区）：填写需规范，不可仅写明到访的城市而不体现国家。

国（境）外停留天数：指由离开中国国境之日起计算，至返抵中国国境当天的自然天数，一国停留天数不能超过5天，两国合计不超过8天，三国不超过10天（特殊情况除外）。团组需根据出访任务并结合签证办理需求等因素合理分配各国出访天数。

出访时间：要精确到年月日，格式为20XX-XX-XX,一旦因特殊情况不能如期成行，后期可申请微调（一般不予提前）。

7.出访费用来源：不需具体金额，明确费用来源即可。有多个来源需说明清楚并提供佐证。如系使用专项资金，需提供财政部门关于同意从专项资金中列支本次出国经费的批复或关于专项资金分项明细的佐证材料。

8.邀请单位和邀请人：信息要完整，且与邀请函一致。

9.出访线路：需包含国内外出入境城市、中转城市、目的城市。示例：广州—美国纽约（中转）-美国锡拉丘兹市—美国纽约（中转）-广州。

10.出访目的和任务：任务要明确务实，主题突出，文字表述通畅有逻辑，勿使用“考察”字样，也不宜罗列具体行程作为出访任务，字数300字以内。

11.预计出访成果：字数100字以内。

12.出访人员信息：按表格提示完整、准确填写，有行政级别的需予注明；职业属性由国家公务员、参公管理人员、国企人员、事业单位人员、其他、军人中选填一项；最近一次出访情况填写最近一次因公出国境时间、所赴国家及任务；出访人员身份需与出访任务关系密切并符合相应量化管理要求（除外事、商务部门根据工作需要安排外，其他单位人员，一般三年内不超过一次）；同一单位、部门班子成员或企业主要领导不得同团；距离退休年龄不足6个月者，不予受理。

13.公示信息：据实填写，公示起始时间应晚于邀请函签发日期，公示期不少于5个工作日；是否公示填写是或否。
14.需要说明的情况：按需填写。

15.申报单位：由具体组织、执行出访任务的单位及其县级主管部门负责人签名并加盖单位行政章（如：江铃集团出访任务，需市国资委、江铃集团负责人分别签名并盖章）；出访人员本人不能在此栏签名。

