申 办 因 公 护 照 资 料 单
	编号
	姓  名
	姓  名

(汉语拼音)
	性别
	出生年月日地
	工作单位及职务
	户籍所在地
	职业属性
	发 照 情 况
	统计

	
	
	
	
	
	
	
	
	护照号码
	日期
	有效期
	

	1
	张三
	Zhang  San
	男
	××年××月××日
××省××市（具体到设区市）
	××××厅  ××厅长
	×省××市（具体到设区市）
	公务员  （写具体属性，不写编码）
	SE××
	××年××月××日
	××年××月××日
	人数级别

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	省级
	××

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	厅级
	××

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	处级
	××

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	普通
	××

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总人数
	××

	申请单位
	××××厅
	联系人及电话
	××××
	启程日期
	××年××月××日
	停留期限
	××天
	出国事由
	××××

	出国任务批 件 号
	
	政  审

批件号
	1.                2 .                  3.
	出访国家或 地 区
	

	
	
	
	4.                5 .                  6.
	
	

	以 下 栏 目 由 发 证 机 关 填 写
	
	

	收件日期
	
	拟办意见
	拟发给  外交        本      年

        公务        本      年

        普通        本      年

    启用旧照        本      年
	审核意见
	处领导意见：
	领证时间：

	收 件 人
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	办领导意见：
	领 证 人：

	编  号
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	 填

 写

 须

 知
	本表格每个团组一式一份。

本表格为出国人员申请护照资料，请准确、详细填写，字迹不得潦草，表内各项不得随意涂改

政审批件栏请按照所填写人员编号相对应填写。

出国人员相片请按人员编号顺序相对应表下人员顺序粘贴。

职业属性：①国家公务员②事业单位人员③军人
④国有企业人员⑤非国有企业人员


申办因公护照签证所需材料及费用清单

	中央各部、委、总公司组团

	1、 任务通知书
	
	费      用

	2、 任务确认书
	
	工本费
	

	3、 政审批件或备案表
	
	手续费
	

	4、 专管员手册
	
	押  金
	

	5、 公安保密防谍教育单
	
	证  明
	

	6、 保险单
	
	总  计
	

	7、 平光小二寸近照2张
	

	8、 身份证复印件
	

	省外办审核：

	本省组团省外办代办签证团组

	1、 任务批件
	
	费      用

	2、 政审批件或备案表
	
	工本费
	

	3、 申办外国签证事项表
	
	手续费
	

	4、 邀请函
	
	押  金
	

	5、 签证申请表
	
	签证代办费
	

	6、 平光小二寸近照2张
	
	特快专递费
	

	7、 公安保密防谍教育单
	
	使馆签证费
	

	8、 保险单
	
	总  计
	

	9、 专管员手册
	
	

	10、身份证复印件
	
	

	省外办审核：




